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Ընտրի՛ր գործը 
Ցանկացած գործٳմ հաջողٳթյան 
հասնելٳ համար քեզ լավ օգնական է 
պետք, որը արագ և անսխալ կանի բոլոր 
հաշվարկները։ Անշٳշտ մեկ-երկٳ 
հաշվարկ դٳ ինքդ էլ կարող ես անել։ 
Բայց երբ հաշվարկների քանակը մեծ է, 
այն քեզնից շատ ժամանակ կխլի։ Այստեղ 
կարող է օգնել համակարգիչը, որը շատ 
արագ է աշխատٳմ և չի հոգնٳմ։ Բայց 
որպեսզի այն դառնա պիտանի 
գործընկեր, պետք է ճիշտ ձևակերպել 
նրա առաջադրանքները։ 

Համակարգչին գործընկեր դարձնելٳ առաջին քայլը գործի ընտրٳթյٳնն է։  

Որոշիր, թե ինչ գործով ես ٳզٳմ զբաղվել։ 

Օրինակ՝  

 Բացել խանٳթ և վաճառել սեփական այգٳ բերքից պատրաստած մٳրաբաներն 
 տը։ٳչրերը։ Հետևել վաճառքին և հաշվել եկամ ٳ

 Կազմակերպել արտադարանական դասընթացներ կամ խմբակներ ցածր 
դասարանցիների համար և հետևել հաճախٳմներին։ 

         

ՀԱՎԵԼՎԱԾ 2 

ՏՎՅԱԼՆԵՐԻ  ԱՂՅؤՍԱԿՆԵՐ 

1 Տվյալների հավաքագրٳմ 
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Առաջադրանք 1  «Իմ գործը» 

Մտածիր, թե ինչ գործով ես ցանկանٳմ զբաղվել։ Ընտրիր քեզ հետաքրքրող գաղափար։  

Քննարկիր այն դասընկերներիդ հետ։  

Շարադրիր քո գաղափարը և որոշիր անվանٳմ քո գործի համար։ 

Օրինակ՝  

        
Առաջադրանք 2  «Փաստահավաք» 

Համացանցից գտիր տեղեկٳթյٳններ նմանատիպ գործերի մասին։ Ընտրիր ճիշտ 
բանալիային բառեր՝ որոնման համակարգٳմ տեղեկٳթյٳն փնտրելٳ համար։ 

Օրինակ 1 

  գործը Մٳրաբաների վաճառք 

 բանալիային բառեր և 
արտահայտٳթյٳններ «մٳրաբա», «մٳրաբայի վաճառք», «գնել մٳրաբա» 

Օրինակ 2 

 գործը Դպրոցական պարի խմբակ 

 
բանալիային բառեր և 
արտահայտٳթյٳններ «պար», «պարի ٳսٳցٳմ», «ինչպես սովորեցնել պարել» 

Համացանցից գտած տեղեկٳթյան հիման վրա պարզիր, թե ինչ տվյլաներ են 
տրամադրٳմ նման գործով զբաղվողները։ Գրանցիր այդ տվյալները թերթիկի վրա։ 

Օրինակ 1 

 գործը Մٳրաբաների վաճառք 

 անհրաժեշտ տվյալներ մٳրաբայի անվանٳմը, գինը, նկարը, բաղադրٳթյٳնը 

Օրինակ 2 

 գործը Դպրոցական պարի խմբակ 

 անհրաժեշտ տվյալներ պարի անվանٳմը, ոճը, պարապմٳնքների ժամանակացٳյցը 
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Ի՞նչ տվյալներ են պետք 
Զրٳցիր համադասարանցիներիդ ٳ ծանոթներիդ հետ՝ պարզելٳ համար, թե ինչ 
տվյալներ են նրանց հետաքրքրٳմ։ Վերլٳծիր համացանցից հավաքած տվյալները և, 
նաև այն, թե ինչ կٳզես որ հաճախորդն իմանա քո ծառայٳթյٳնների մասին։ 

Ելնելով դրանից, որոշիր, թե ինչ տվյալներ պիտի ներկայացվի։  

Օրինակ՝  

Մٳրաբաների վաճառքի ժամանակ յٳրաքանչյٳր մٳրաբայի համար պիտի 
ներկայացվի անվանٳմը, արտադրողը, քաշը, գինը և նկարը։ 

 
 

Ապրանքի կամ ծառայٳթյան մասին տվյալները հարմար է ներկայացնել աղյٳսակով։ 

Աղյٳսակի ամեն տողը պետք է ներկայացնի մի ապրանք կամ ծառայٳթյٳն։  

Օրինակ՝ 

Տվյալներ 1-ին մٳրաբայի մասին 

Տվյալներ 2-րդ մٳրաբայի մասին 

Տվյալներ 3-րդ մٳրաբայի մասին 

  

Քանի որ մի ապրանքի մասին տեղեկٳթյٳնը բաղկացած է տարբեր բաղադրիչներից, 
լավ կլինի դրանք գրել առանձնացված՝ սյٳներով։ Եվ յٳրաքանչյٳր սյٳն պարٳնակի 
նٳյն տիպի տվյալ։ 

Օրինակ՝ 

Հոնի մٳրաբա  500 գրամ  1600 դրամ    Հոնի մٳրաբա   500 գրամ   1600 դրամ   

Տանձի մٳրաբա  1800 դրամ  400 գրամ Տանձի մٳրաբա    400 գրամ 1800 դրամ    

 

Աղյٳսակով ներկայացված տեղեկٳթյٳնը ավելի կազմակերպված է, ամեն տեսակի 
տվյալն ٳնի հստակ իր տեղը։ Այսպես հեշտանٳմ է ոիրևէ տվյալ գտնելը և տարբեր 
ապրանքները համեմատելը։  

Առօրյա կյանքٳմ բազմաթիվ տեղեկٳթյٳններ ներկայացվٳմ են աղյٳսակով։ 

Արտադրող «Մեր այգٳ բարիքները» 

Անվանٳմը ծիրանի մٳրաբա 

Քաշը 500 գրամ 

Գինը 1600 դրամ 
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Օրինակ՝ 

 դասարանի մատյանը 

 ռեստորանի գնացٳցակը 

 օդանավակայանٳմ մեկնٳմների չվացٳցակը 

Աղյٳսակը տողերից և սյٳներից կազմված ցանց է։ Ցանցի յٳրաքանչյٳր վանդակ 
պարٳնակٳմ է որևէ տվյալ։ 

Աղյٳսակով ներկայացնելիս նպատակահարմար է ամեն ապրանքի կամ ծառայٳթյան 
մասին տվյալները գրառել մեկ տողٳմ։ 

 
Յٳրաքանչյٳր գրառման մեջ անհրաժեշտ է պահպանել տվյալների նٳյն 
դասավորٳթյٳնը։ Այսինքն՝ նٳյն տեսակի տվյլաները գրել իրար տակ։ Այս դեպքٳմ 
աղյٳսակի ամեն սյٳն կպարٳնակի նٳյն բնٳյթի տվյալ։ 

 
Որոշելով, թե ինչ տվյալներ պետք է ٳնենալ, դٳ կարող ես որոշել քո աղյٳսակի 
սյٳները։ Սյٳների անվանٳմները պետք է ցٳյց տան, թե ինչ բնٳյթի տվյալ է այնտեղ 
գրանցելٳ։ 

Օրինակ՝ 

 

 
Առաջադրանք 1  «Աղյٳսակ» 

 «EXCEL» միջավայրٳմ ստեղծիր նոր ֆայլ և այնտեղ գրանցիր քո աղյٳսակը։ 

 

Աղյٳսակի տողերը գրառٳմներ են: 

Գրառٳմը պարٳնակٳմ է մեկ ապրանքի կամ 
ծառայٳթյան մասին ողջ տեղեկատվٳթյٳնը:  

Աղյٳսակի սյٳնը կոչվٳմ է դաշտ: 

Դաշտը պարٳնակٳմ է նմանատիպ տվյալներ: 
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Առաջադրանք 2  «Աղյٳսակի ձևավորٳմ» 

 Վանդակները եզրագծիր մոխրագٳյն կետագծերով։ 

 Առաջին տողի ստորին եզրագիծը նշիր կրկնակի գծով։ 

 
 Հեշտ ընթերցելٳ համար տողերը մեկٳմեջ ներկիր։ 

 
 Առաջին տողը՝ որտեղ սյٳների անٳններն են, պետք է լինի կայٳն (չթերթվող)։ 

           
Առաջադրանք 3  «Նախասահմանված ձևաչափ» 

Աղյٳսակը ձևավորելٳ համար ընտրիր որևէ պատրաստի ձևաչափ։ 

 

1  Ընտրել «View» 2  Սեղմել «Freeze Panes» 

3  Սեղմել «Freeze Top Row» 
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Խնդիր լٳծելٳ համար անհրաժեշտ են տվյալներ։ 

Օրինակ՝ 

Օրվա վերջٳմ վաճառքից ստացված եկամٳտը իմանալٳ համար պետք է ٳնենալ 
օրվա ընթացքٳմ վաճառված ապրանքների քանակների ٳ գների մասին տվյալներ։ 

 
Տվյալների աղյٳսակները կազմակերպٳմ են տվյալները՝ դաձնելով դրանք ավելի 
հարմար օգտագործման համար: Տվյալները պահվٳմ են տողերի և սյٳների ցանցٳմ: 
Յٳրաքանչյٳր ապրանքի կամ ծառայٳթյան մասին տվյալները գրառվٳմ են մի տողٳմ։ 
Ամեն սյٳն պարٳնակٳմ է նٳյն տիպի տվյալեր։ Աղյٳսակով ներկայացված տվյալներից 
ավելի հեշտ է տեղեկատվٳթյٳն ստանալ կամ օրինաչափٳթյٳն դٳրս բերել: 

Տվյալների կազմակերպٳմը հեշտացնٳմ է դրանց հետ աշխատանքը և դարձնٳմ այն 
արդյٳնավետ:  

 
Տվյալները աղյٳսակով ներկայացնելը տվյալների մշակման ձևերից մեկն է։ Այն ٳնի 
բազմաթիվ առավելٳթյٳններ։ Ահա դրանցից մի քանիսը․ 

 Հեշտացնٳմ է անհրաժեշտ տվյալի որոնٳմը։ 
 Հնարավորٳթյٳն է տալիս կատարել հաշվարկենր՝ լրացٳցիչ տեղեկատվٳթյան 

համար: 
 Օգնٳմ է գտնել օրինաչափٳթյٳններ։ 
 Հեշտացնٳմ է սխալների հայտնաբերٳմն ٳ շտկٳմը։ 

 

Բանալիային դաշտ 
Դիտարկիր հետևյալ օրինակը։ «Մեր այգٳ բարիքները» աղյٳսակٳմ անհրաժեշտ է 
գրանցել նաև արտադրման տարեթիվը։ Այս դեպքٳմ նٳյն անվանմամբ ապրանքը 
կարող է գրառվել մի քանի անգամ՝ կախված արտադրման տարեթվից։ 

 
Ստացվٳմ է, որ ٳնենք նٳյն անվանմամբ մի քանի գրառٳմ։ Նմանապես կան նաև նٳյն 
գնի մեկից ավելի գրառٳմներ, նٳյն քաշով շատ գրառٳմներ և այլն։ 

2 Տվյալների մշակٳմ 

Տվյալը փաստ է որևէ բանի մասին։ 

Տվյալները կազմակերպելٳ գործընթացը կոչվٳմ է տվյալների մշակٳմ:  
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Հարց է ծագٳմ․ ինչպե՞ս իմանալ, թե որ գրառման ապրանքն է պատվիրել գնորդը։ 

 Գնորդը նշել է անվանٳմը. կա մեկից ավելի նٳյն անٳնով մٳրաբա:  

 Գնորդը նշել է արտադրման տարին. կա մեկից ավելի նٳյն տարեթվով մٳրաբա:  

 Գնորդը նշել է մٳրաբայի գինը. կա մեկից ավելի նٳյն գնով մٳրաբա:  

 Գնորդը նշել է մٳրաբայի քաշը. կա մեկից ավելի նٳյն քաշով մٳրաբա:  

Գնորդը, իհարկե, կարող է նշել բոլոր տվյալները միաժամանկ։ Բայց դա անհարմար է։ 

Անհրաժեշտٳթյٳն է առաջանٳմ ևս մի լրացٳցիչ տվյալի, որը միարժեքորեն ցٳյց կտա 
գրառٳմը։ Դա կլինի ապրանքի կոդը։ Այն պիտի լինի եզակի ամեն գրառման համար։ 
Նշելով ապրանի կոդը միարժեքորեն կարելի է որոշել,, թե որ ապրանքի մասին է խոսքը։  

 

 
Օրինակ՝ 

 
 

Միավոր (ատոմար) տվյալներ 
Դիտարկիր նախորդ օրինակը։ Քեզ անհրաժեշտ է գտնել բոլոր ծիրանից 
պաատրաստված մթերքները։ Կամ անհրաժեշտ է տեսակավորել ցٳցակը ըստ մթերքի 
տեսակի (մٳրաբա, չիր, ջեմ)։ 

Այս դեպքٳմ դա դժվար կլինի անել, որովհետև միրգը և մթերքի տեսակը միավորված են 
մեկ դաշտի՝ անվանման մեջ։ Ստացվٳմ է, որ «անվանٳմ» տվյալը երկٳ բաղադրիչ 
 մٳդաշտի։ Մեկ ٳմը։ Լավ կլինի այն բաժանել երկٳմ է փնտրٳնի, ինչը դժվարացնٳ
կգրվի ապրանքի տեսակը, իսկ մյٳսٳմ՝ միրգը, որից պատրաստված է։ 

 
 

Եզակի (չկրկնվող) արժեքներով դաշտը (սյٳնը) կոչվٳմ է բանալիային դաշտ։ 

Բանալիային դաշտը օգտագործվٳմ է գրառٳմը (տողը) նٳյնականացնելٳ համար: 
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Տվյալները կազմակերպելիս միշտ դրանք ներկայացրٳ մեկ միավորով:  

 

 
Առաջադրանք 1   

 «EXCEL» միջավայրٳմ ստեղծիր նոր ֆայլ և այնտեղ գրանցիր քո գործի համար 
անհրաժեշտ աղյٳսակը։ 

 Ստٳգիր, արդյո՞ք բոլոր տվյալները ատոմար են։ Եթե կան ոչ ատոմար տվյալներ, 
ապա բաժանիր դրանք։ 

 Աղյٳսակի սկզբٳմ ավելացրٳ նոր սյٳն կոդերի համար։ Գրանցիր կոդերը։ 
 Դասավորիր աղյٳսակը ըստ տարբեր դաշտերի (այբբենական կարգով և 

հակառակը)։ 

            
 Առանձնացրٳ աղյٳսակի այն գրառٳմները, որոնց անվանٳմը սկսվٳմ է «Ա» 

տառով: 

            
 

 

Մեկ միավոր պարٳնակող (չբաժանվող) տվյալը կոչվٳմ է ատոմար։ 

Աղյٳսակٳմ բոլոր տվյալները պետք է լինեն ատոմար։ 

1  Նշել սյʡնը 2  Ընտրել «Filter & Sort» 

3  Սեղմել «Sort A to Z» 
կամ «Sort Z to A» 

1  Նշել սյʡնը 2  Ընտրել «Filter & Sort» 

3  Սեղմել «Filter» 


